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ПРАВИЛА  ПРИЁМА  

ГРАЖДАН НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ 

НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 562 Красногвардейского района 

Санкт – Петербурга 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий порядок разработан для соблюдения конституционных прав граждан РФ на 

образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, 

реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребѐнка и 

удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения. 

1.2. Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее - Порядок) регламентирует правила 

приема граждан Российской Федерации на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в организации, 

осуществляющие образовательную деятельность (далее соответственно - основные 

общеобразовательные программы, общеобразовательные организации). 

1.3. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной основе, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации" (часть 3 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-

ФЗ "Об образовании в Российской Федерации") (далее - Федеральный закон). 

1.4.  Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников, 

проживающих за рубежом, в общеобразовательные организации на обучение по основным 

общеобразовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, 

бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом и 

настоящим Порядком. 

1.5. Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам в 

соответствии части 2 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" должны обеспечивать прием всех граждан, которые 

имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если иное не 

предусмотрено Федеральным законом.  



1.6. Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования и (далее - прием на обучение) в 

образовательную организацию, реализующую образовательные программы начального, 

основного общего и среднего общего образования (далее — общеобразовательная 

организация), осуществляется в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 

 Федеральный закон 29.12.2012 № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской федерации»; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. № 458 "Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования», 

 с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г. N 2202-1 "О 

прокуратуре Российской Федерации" 

 с пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. N 3132-1 "О 

статусе судей в Российской Федерации" 

 с частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010  № 403-ФЗ «О Следственном 

комитете Российской Федерации»; 

 со статьей 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации" 

 Федеральным законом от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»; 

 Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных 

переселенцах»; 

 Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

 Федеральным законом от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»; 

 Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных 

мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской 

Федерации»; 

 Социальным кодексом; 

 Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 г. № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи" 

 Распоряжение Комитета по образованию от 31.03.2021 № 879-р «Об утверждении 

регламента образовательных организаций, реализующих образовательные программы 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, находящихся в 

ведении исполнительных органов государственной власти Санкт - Петербурга, по 

предоставлению услуги по зачислению в образовательные организации, реализующие 

образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 

образования»  

 постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 23.06.2011 № 802 «О создании 

государственной информационной системы Санкт-Петербурга «Комплексная 

автоматизированная информационная система каталогизации ресурсов образования Санкт-

Петербурга»; 

 постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 07.06.2010 № 736 «О создании 

Межведомственной автоматизированной информационной системы предоставления в Санкт-

Петербурге государственных и муниципальных услуг в электронном виде»;  
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 распоряжением Правительства Санкт-Петербурга от 22.03.2011 № 8-рп «О 

мероприятиях по переходу на предоставление исполнительными органами государственной 

власти Санкт-Петербурга государственных услуг в электронном виде»; 

  приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 № 47 «О внесении изменений в пункт 12 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458" 

 постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 25.07.2011 № 1037 «О Порядке 

разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Санкт-

Петербурга административных регламентов предоставления государственных услуг и 

административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора)», 

 уставом Образовательного учреждения; 

 локальным актом Образовательного учреждения, регламентирующими правила приема. 

1.4. Правила приема в ГБОУ СОШ № 562  на обучение по основным общеобразовательным 

программам обеспечивает  прием граждан, имеющих право на получение общего образования 

соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплена указанная 

образовательная организация (далее - закрепленная территория).  

1.5. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях 

начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной 

организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение 

по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более 

позднем возрасте (часть 1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"). 

1.6. Категории детей, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право 

зачисления на обучение в образовательные организации. 

1.6.1. Внеочередное право зачисления на обучение в образовательные организации, 

имеющие интернат, имеют: 

 дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, 

погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее 

указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, 

полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том 

числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в 

семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их семей, указанным в 

пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-ФЗ "О статусе 

военнослужащих", 

 дети сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) 

или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной 

операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их 

семей, указанным в статье 28
 1

 Федерального закона от 3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации", по месту жительства их семей. 

 дети, один из родителей (законных представителей) которых является (являлся) 

участником специальной военной операции. 

 10.2. Первоочередное право зачисления на обучение в образовательные организации  

по месту жительства имеют: 

 дети сотрудника полиции; 

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
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 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

 дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 статьи 46Федерального закона от 

07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 

 дети сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции; 

 дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу  

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органы принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - сотрудник); 

 дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органы 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации; 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях  

и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи  

с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органы 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации; 

 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органы 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе 

Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в учреждениях и органах; 

 дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 

283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»; 

 а также дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

 дети военнослужащих при изменении места военной службы, дети граждан, проходящих 

военную службу по контракту, а также при увольнении с военной службы  

по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья 

или в связи с организационно-штатными мероприятиями - в образовательные организации, 

ближайшие к новому месту военной службы или месту жительства; 

 и дети иных категорий лиц в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации и Санкт-Петербурга. 

1.5.3. Преимущественное право зачисления на обучение по основным 

общеобразовательным программам начального общего образования в образовательные 

организации имеют: 
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 ребенок, полнородные и неполнородные брат и (или) сестра которого обучаются в 

данной общеобразовательной организации в соответствии с Федеральным законом 02.07.2021 

№ 310-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и 

статьи 36 и 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»; 

 ребенок, родитель (законный представитель) которого занимает штатную должность в 

данной общеобразовательной организации»  дети, родитель (законный представитель) 

которых занимает штатную должность в данной общеобразовательной организации. 

 ребенок гражданина, удостоенного премиями Правительства Санкт-Петербурга «За 

активное участие в охране общественного порядка в Санкт-Петербурге» и «Лучший народный 

дружинник Санкт-Петербурга». 

1.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с 

согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-

медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 

только с согласия самих поступающих 

1.7. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного 

года при наличии свободных мест. 

В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может 

быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона. В случае 

отсутствия мест в государственной или муниципальной образовательной организации 

родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую 

общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в орган исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в 

сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере 

образования. 

1.9. Прием на обучение осуществляется по заявлению совершеннолетних граждан или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 

115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».  

     Порядок подачи заявления (Приложение № 1) устанавливается регламентом по 

предоставлению государственной услуги по зачислению в образовательную организацию или 

временным регламентом по предоставлению государственной услуги по зачислению в первые 

классы образовательных организаций Санкт-Петербурга. 

          В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или 

поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 

Федерального закона указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

 дата рождения ребенка или поступающего; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

 адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

 адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

 о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
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 о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 

инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

 согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

 согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

 язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 

права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

 государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка 

республики Российской Федерации); 

 факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся  

      Примерная форма заявления размещается общеобразовательной организацией на 

информационном стенде в общеобразовательной организации, на официальном сайте в сети 

«Интернет». 

1.8. Образовательное учреждение вправе объявлять прием граждан только при наличии 

лицензии на право ведения образовательной деятельности по соответствующим 

образовательным программам.  

     1.9. Регистрация заявления и электронных образов документов осуществляется 

автоматически в день обращения родителей (законных представителей) на Портал или в 

МФЦ, или в ГБОУ СОШ № 562, или в день поступления в ГБОУ СОШ № 562 заказного 

письма с уведомлением, электронного письма с фиксацией  результат в журнале регистрации 

заявлений. 

При подаче повторного заявления на ребенка, имеющего идентичные фамилию, имя, 

отчество (при наличии), дату рождения и реквизиты свидетельства о рождении ребенка, 

заявитель получает уведомление об отклонении заявления в связи с тем, что КАИС КРО 

содержит заявление на указанного ребенка, направленное в более ранние сроки. 

Родителем (законным представителем), имеющим детей одного года рождения или 

зачисляемых в один год в одну образовательную организацию, оформляются заявления на 

каждого ребенка вышеуказанной категории. 

1.10. Общеобразовательная организация обязана ознакомить совершеннолетних граждан  

или родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан с уставом,  

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством  

о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности обучающихся. 

1.11. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства на обучение за счет бюджетных 

ассигнований бюджета Санкт-Петербурга осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом. Родители (законные 

представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, 

дополнительно предъявляют: 

http://273-фз.рф/zakonodatelstvo/federalnyy-zakon-ot-29-dekabrya-2012-g-no-273-fz-ob-obrazovanii-v-rf


 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

    Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

1.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации ГБОУ СОШ № 562 , уставом и образовательными программами, реализуемыми 

в данной организации, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка. 

1.13. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

соответствие со ст. 9 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

1.14. Родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка, разрешение о 

приеме в первый класс образовательной организации ребенка до достижения им возраста 

шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет. 

       1.15. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы в соответствии с приказом Минпросвещения РФ от 

08.10.2021 № 707):  

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; копию свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя;  

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат 

и (или) сестра);  

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);  

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории);  

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 

подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 

числе к государственной службе российского казачества;  

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).  

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) 

(законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов. 

    Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в общеобразовательной 

организации на время обучения гражданина. 

     1.16.  Родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

1.17. Документы, представленные совершеннолетними гражданами или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних граждан, регистрируются в журнале 

приема документов. После регистрации им выдается уведомление (Приложение № 2) в 

получении документов, форма которого определена регламентом по предоставлению 

государственной услуги по зачислению в образовательную организацию. Уведомление 
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заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием заявлений и документов, и 

печатью общеобразовательной организации. 

    1.18. При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 

пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о 

приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью 

должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о 

приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на 

обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. (в ред. Приказа 

Минпросвещения РФ от 23.01.2023 №  47) 

1.19. При принятии решения о зачислении в ГБОУ СОШ № 562 руководитель 

образовательной организации руководствуется соблюдением сроков представления 

документов в образовательную организацию, указанных в приглашении  

в образовательную организацию, соответствия действительности поданных электронных 

образов документов и подлинников.  

В случае несоблюдения сроков представления документов, не соответствия 

действительности поданных электронных образов документов,  или неявки заявителя 

принимается решение об отказе в предоставлении услуги.  В случае принятия решения об 

отказе в зачислении в образовательную организацию,  образовательная организация в течение 

3 рабочих дней после принятия такого решения направляет заявителю уведомление об отказе 

(Приложение 3). 

1.20. При возникновении спорных вопросов при приеме на обучение совершеннолетние 

граждане или родители (законные представители) несовершеннолетних граждан имеют право 

обратиться в конфликтную комиссию для решения спорных вопросов при определении 

образовательной программы и (или) выбора общеобразовательной организации 

администрации Красногвардейского района Санкт-Петербурга. 

      1.21. Общеобразовательная организация осуществляет обработку полученных в связи с 

приемом в общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных  

1.22. Зачисление в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы ГБОУ СОШ № 562 на 

текущий учебный год оформляется распорядительным актом в течение 5 рабочих дней после 

приема документов в ГБОУ СОШ № 562 

 1.23. На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную 

организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение 

и все представленные родителем(ями) законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 

поступающим документы (копии документов). 

1.24. Руководитель и работники образовательной организации, непосредственно 

предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков  

и порядка приема документов на зачисление в ГБОУ СОШЩ № 562. 

 

 

                                                 2. Порядок и основания приема. 

Прием в 1-е классы 

2.1.  Государственные образовательные организации субъектов Российской Федерации или 

муниципальные образовательные организации с целью проведения организованного приема 

детей в первый класс размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в 

сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ) информацию: (в 

ред. Приказа Минпросвещения РФ от 23.01.2023 №  47) 

 о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, указанного в пункте 6 Порядка; 

 о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 
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     2.2. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, а также 

проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и 

завершается 30 июня текущего года. (в ред. Приказов Минпросвещения РФ от 23.01.2023 №  

47, от 30.08.2023 № 642. 

2.3. В первый класс общеобразовательной организации принимаются граждане по 

достижении возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 

состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

      По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 

общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в 

более раннем или более позднем возрасте. 

     Для получения разрешения о приеме в первый класс образовательной организации 

ребенка до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им 

возраста восьми лет родители (законные представители) ребенка обращаются в 

администрацию Красногвардейского района Санкт-Петербурга, в ведении которого находится 

общеобразовательная организация. 

2.4.Родители имеют право выбора образовательного учреждения и несут ответственность за 

выбор образовательной программы. 

2.5. Приѐм детей в 1 класс, осуществляется без вступительных испытаний. 

2.6. Способы подачи заявления в 1 класс осуществляются родителями (законными 

представителями): 

в электронной форме посредством ЕПГУ 

в электронной форме посредством Портала gu.spb.ru 

в структурном подразделении МФЦ; 

лично в образовательную организацию; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

2.7. С целью проведения организованного приема в первые классы администрация ГБОУ 

СОШ № 562: 

 назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и документов 

родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в 

первые классы; 

 формирует комиссию по организации приема в первый класс общеобразовательной 

организации; 

 размещает на информационном стенде и  на официальном сайте в сети «Интернет» в 

срок не позднее, чем за месяц до начала приема в первые классы, информацию о количестве 

мест в первых классах; 

 размещает на информационном стенде и на официальном сайте в сети «Интернет» не 

позднее 03 июля текущего года информацию о наличии свободных мест для приема детей, не 

проживающих на закрепленной территории; 

 утверждает график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту 

жительства (пребывания). 

  Приказ по ГБОУ СОШ №  562 о назначении должностных лиц, ответственных за прием 

заявлений и документов родителей (законных представителей), формировании комиссии по 

организации приема в первый класс общеобразовательной организации и график приема 

документов размещаются на информационном стенде, на официальном сайте в сети 

«Интернет». 

  2.8. При подаче заявления родителями (законными представителями) через Портал или 

посредством МФЦ должностное лицо ГБОУ СОШ № 562 присваивает заявлению в КАИС 

КРО статус и прикладывает уведомление о приеме заявления и электронных образов 

документов с указанием даты и номера обращения, а также даты его направления в 

соответствии с последующей передачей в МАИС ЭГУ для представления заявителю 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=434427#l18
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=434427#l18
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=456327#l3
consultantplus://offline/ref=84EA8D6868CF505C34A74C0A0E277917AD5CEB34DD88E4720720E3990C2CA0C999BF910F3218E7ZBvBP
consultantplus://offline/ref=84EA8D6868CF505C34A74C0A0E277917AD5CEB34DD88E4720720E3990C2CA0C999BF910F3218E7ZBvBP


информации о результате процедуры;  

   При подаче заявления в ГБОУ СОШ № 562 лично, или через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении,  или посредством 

электронной почты образовательной организации  - фиксирует результат в журнале 

регистрации заявлений. 

2.9. Прием на обучение в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 01 апреля текущего года и завершается не позднее 30 июня 

текущего года. В случае подачи заявления после 30 июня текущего года зачисление 

производится на общих основаниях. 

 Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс 

начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года. 

  2.10. Количество классов и их наполняемость устанавливаются государственным 

образовательным учреждением по согласованию с учредителем в пределах квот, 

установленных лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

2.11.  До начала приема документов образовательное учреждение информирует граждан: 

    о перечне образовательных программ, на которые объявляется прием обучающихся, и 

сроках их освоения в соответствии с лицензией; 

  о  планируемом количестве мест по классам и образовательным программам. 

 2.12. Для зачисления в первый класс ГБОУ СОШ № 562 на следующий учебный год 

родителем (законным представителем) представляются:  

 заявление по форме согласно Приложению № 2; 

 свидетельство о рождении ребенка (копия); 

 документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

 на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления регистрации 

по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего на закрепленной 

территории, или в случае использования права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего 

образования,  

 справка с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема  

на обучение) или иные документы, подтверждающие первоочередное и (или) 

преимущественное право зачисления граждан на обучение в государственные 

образовательные организации (справку уполномоченного органа, решение суда и т.д.); 

 заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

 разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребенка  

до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста 

восьми лет (далее - разрешение) (при зачислении ребенка на обучение в первый класс   

до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста 

восьми лет). 

 2.13. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют копии документа, 

подтверждающего право ребенка на пребывание в Российской Федерации: 

 миграционная карта; 

 виза; 

 разрешение на временное проживание ребенка; 

 вид на жительство; 

 разрешение на временное проживание родителя с указанием сведений о ребенке; 

 вид на жительство родителя с указанием сведений о ребенке; 

 иные предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина  

на пребывание (проживание) в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют  

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  

на русский язык. 

2.14. Администрация образовательного учреждения при приеме заявления обязана 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя. 

2.15. Зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом руководителя 

образовательного учреждения по мере комплектования классов, но не позднее 05 сентября 

текущего года, и доводится до сведения родителей (законных представителей) 

2.16. Для решения спорных вопросов при определении образовательной программы 

и/или выбора образовательного учреждения в администрации района при органе управления 

образованием создается конфликтная комиссия. 

2.17. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных 

представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

    Прием заявлений родителей (законных представителей) и документов в первые классы 

ГБОУ СОШ № 562 реализующих адаптированные общеобразовательные программы, 

осуществляется непосредственно в школе. 

2.18.  При поступлении в 1 класс родители (законные представители) обучающегося имеют 

возможность проконсультироваться со специалистами ГБОУ СОШ № 562: психологом, 

логопедом. 

 

Прием во 2-ые и последующие классы 

3.1.  Прием на обучение в ГБОУ СОШ № 562 в течение учебного года осуществляется на 

свободные места. Прием документов производится с июня текущего года, в течение всего 

учебного года. 

3.2. Приѐм граждан в ГБОУ СОШ № 562  осуществляется по личному заявлению 

родителей. Администрация школы при приѐме заявления обязана ознакомиться с документом, 

удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и 

полномочий законного представителя. 

3.3. Заявление может быть принято в форме:  

-  личного заявления в школе, 

- в электронном виде через портал «Государственные и муниципальные услуги» 

(http://gu.spb.ru),  

- через МФЦ. 

3.4. При приѐме в школу для обучения наличие гражданства Российской Федерации у 

ребѐнка, не достигшего возраста 14 лет, по выбору родителей или других законных 

представителей удостоверяется документом, установленным Указом Президента РФ от 

13.04.2011 №  444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов 

несовершеннолетних граждан РФ». 

3.5. При приѐме граждан в школу на свободные места соблюдаются следующие требования 

о первоочередном приеме детей следующих категорий: 

 дети сотрудника полиции; 

 дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

 дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы полиции; 

 дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

http://gu.spb.ru/


 дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья и иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей либо 

 вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в  полиции; 

 дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, 

  дети военнослужащих по месту жительства их семей; 

 дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, 

проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с 

военной службы по достижению ими предельного возраста пребывания на военной службе, по 

состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. 

Данной льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года 

со дня гибели (смерти) кормильца. 

3.6. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 

родители (законный представители) обучающеюся дополнительно представляют личное дело 

обучающеюся, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

     3.7. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют копии документа, 

подтверждающего право ребенка на пребывание в Российской Федерации: 

 миграционная карта; 

 виза; 

 разрешение на временное проживание ребенка; 

 вид на жительство; 

 разрешение на временное проживание родителя с указанием сведений о ребенке; 

 вид на жительство родителя с указанием сведений о ребенке; 

 иные предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина  

на пребывание (проживание) в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют  

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  

на русский язык. 

 

 

Прием в 10 класс. 

4.1. Работа по формированию 10-х  классов строится с  учѐтом предпрофильной 

подготовки, которая обеспечит профилирующее обучение в 10 - 11 классах. 

4.2. Приѐм в 10 класс проводится в заявительном порядке родителями (законными 

представителями). При приеме в ГБОУ СОШ № 562  для получения среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного 

образца. 

    Требование предоставления других документов в качестве основания для приема  

на обучение в общеобразовательную организацию не допускается. 

4.3. Совершеннолетние граждане или родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан имеют право по своему усмотрению представлять другие 

документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина. В случае 

непредставления медицинского заключения о состоянии здоровья гражданина директор ГБОУ 

СОШ № 562 самостоятельно запрашивает указанное заключение в медицинской организации 

по месту наблюдения гражданина. 

4.4. Приѐм заявлений в 10 – й класс осуществляется в сроки, определѐнные Комитетом по 

образованию с 10 по 22 июня текущего года.  



4.5. В тех случаях, когда количество желающих поступить в ГБОУ СОШ № 562 превышает 

количество мест, зачисление  проводится с учѐтом среднего балла аттестата об основном 

общем образовании и портфолио учащегося. 

 4.6. Приѐм учащихся в 10 класс осуществляется приѐмной комиссией в составе: 

 председатель комиссии  

 член комиссии  - педагоги, преподающие в 9-10 - х классах . 

4.7. Заседание Приѐмной комиссии по зачислению проводится в назначенные сроки, но не 

позднее двух последующих дней текущего года, решение Приѐмной комиссии доводится до 

сведения учащихся и родителей (законных представителей) не позднее пяти рабочих дней 

после заседания. 

4.8. Приказ о зачислении учащихся на основании решения Приѐмной комиссии издаѐтся 

руководителем ГБОУ СОШ № 562  не позднее 31.08. текущего года. 

4.9. Документы, необходимые для зачисления: 

  заявление родителей; 

 медицинская карта ребѐнка; 

 копия паспорта; 

 справка о регистрации а Санкт-Петербурге; 

 аттестат об основном общем образовании 

4.9. Приѐм обучающихся на уровень среднего общего образования в течение учебного года 

также осуществляется при наличии документов о промежуточной аттестации обучающегося. 

4.10. При приѐме в 10 класс ГБОУ СОШ № 562 обязано ознакомить поступающих и их 

родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, свидетельство о государственной аккредитации, порядком 

приѐма в данное образовательное учреждение, о профиле класса, информировать о наличии 

свободных мест и подаче апелляции. 

4.11. Информация о приѐме в 10 классы размещается на сайте ГБОУ СОШ № 562. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение № 1 

 

                                                                                                 Руководителю ГБОУ СОШ №562        

                                                                                 Красногвардейского района 

                                                                                                 Санкт-Петербурга Г.Н.Пальченковой 
                                                                                                           

от_____________________________________  
___________________________________________ 

Адрес  регистрации     

 

Документ, удостоверяющий личность заявителя    

или законного представителя_________________ 

_________________________________________ 

 

                                                                                       (серия, №, кем выдан, дата выдачи)                         

                              Контактный  телефон:  _______________                                                                                                                                                         

E-mail  _________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

    Прошу принять моего ребѐнка (сына,  дочь _____________________________________________   

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество;  свидетельство о рождении ребенка (№, серия,  дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) или паспорт 

(№, серия, дата выдачи, кем выдан) 

в  _      класс   учебного года 

 

Сведения о внеочередном, первоочередном и (или) преимущественном праве зачисления на 

обучение в государственные образовательные организации: 

 

(в случае наличия указывается категория)    

 

Сведения о потребности обучения по адаптированной образовательной программе и в 

создании специальных  условий                                                                                                                                                       

Язык образования    

   С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 



государственной аккредитации образовательной организации, уставом образовательной 

организации ознакомлен. 

 

 

Дата:     

 

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребѐнка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

 

Дата:     

АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ УЧАЩЕГОСЯ 

 

Фамилия, имя, отчество 

Пол: М Ж Дата рождения Гражданство 

Свидетельство о рождении Родной язык 

Место рождения 

Паспорт 
Серия Номер Когда выдан 

Кем выдан 

Адрес 

фактического 

проживания 

Почтовый индекс Регион Район 

Улица Телефон 

Дом Корпус Квартира Микрорайон: ГБОУ, иной 

Вид 

регистрации 

постоянная временная дата окончания регистрации 

отсутствует адрес 

Прибытие 
Откуда прибыл: регион, город, район,  школа, детский сад, семья и т.д. 

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ                                                                                                         

Отец  Мать  

Фамилия  Фамилия  

Имя  Имя  

Отчество  Отчество  

Место 

работы 
 Место 

работы 
 

Телефон  Телефон  

Дата 

рождения 
 Дата 

рождения 
 

               Место регистрации:                      Место регистрации: 

Город  Город  

Район  Район  

Улица  Улица  

Дом  корп.  кв.  Дом  корп.  кв.  

Телефон  Телефон  

Паспорт: 

серия 
 номер  Паспорт: 

серия 
 номер  

Дата 

выдачи 
   Да выдачи    

Кем  

 

Кем 

  

 

Количество детей в семье ________________ 



Состав семьи (нужное подчеркнуть): полная, неполная, опекунство, приемная 

Категория семьи (нужное подчеркнуть): малообеспеченная, многодетная, неблагополучная, 

благополучная 

 

Обязуюсь контролировать соблюдение моим ребѐнком правил внутришкольного 

распорядка согласно Уставу ГБОУ средней общеобразовательной школы № 562 

Красногвардейского  района Санкт-Петербурга  

(официально-деловая одежда, приход в ОУ без опозданий, наличие 

сменной обуви и пропуск уроков без уважительной причины) 
 
 
 
 
 

Дата:     
 

 

Приложение № 2 
 

 

Форма уведомления 

заявителя о приеме документов 

 

                 Уважаемый(ая) _______________________________________________ 

                                                                       (ФИО заявителя) 

 

    Уведомляем  Вас  о том, что представленные Вами документы к заявлению о приеме  в  образовательную  

организацию  зарегистрированы  в журнале приема документов____________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

                              (наименование образовательной организации) 

    Входящий номер и дата приема документов__________________________________________________ 

    Перечень представленных документов и отметка об их получении 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

 

    Сведения о сроках уведомления о зачислении 

_________________________________________________________________________________________ 

    Контактные телефоны для получения информации 

_________________________________________________________________________________________ 

    Телефон исполнительного органа государственной власти Санкт-Петербурга, 

в ведении которого находится образовательная организация 

_________________________________________________________________________________________ 

 

Дата __________________ 

 

Исполнитель _____________________ Подпись ______________________ 

 
 

 
Приложение № 3 

 

 
Форма уведомления 

заявителя об отказе в предоставлении услуги
1
 

 
                 Уважаемый(ая) _______________________________________ 

                                                                         (ФИО заявителя) 

 

    Уведомляем Вас о том, что на основании Вашего заявления от ____________________________________ 

                                                    (дата подачи заявления) 

                                                           
 



Вам  не  может  быть  предоставлена  услуга по зачислению в образовательную организацию 

_________________________________________________________________________________________ 

                                               (наименование образовательной организации) 

по следующим причинам_______________________________________________________________________ 

                                                                          (указать причину отказа) 

Дата ___________________________ 

 

Исполнитель _____________________                                                        Подпись ______________________  

 

 

 

 

 

 
Приложение № 4 

 

 

Форма уведомления 

о зачислении в образовательную организацию 
 
                 Уважаемый(ая) ________________________________________ 

                                                                                   (ФИО заявителя) 

 

    Уведомляем Вас о том, что на основании Вашего заявления от ___________________________________ 

                                                                                                                     (дата подачи заявления) 

Ваш ребенок ___________________________________________ зачислен в образовательную организацию: 

                                    (Ф.И.О. ребенка) 

_________________________________________________________________________________________ 

                (наименование образовательной организации) 

 

Дата и № приказа о зачислении: ________________________ 

 

Дата __________________ 

 

Исполнитель _____________________                                                 Подпись ______________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 5 

 

Форма уведомления 

о приеме заявления и получения электронных образов документов 

 
Уважаемый(ая) __________________________ 

                 (ФИО заявителя) 

 

Уведомляем Вас о том, что Ваше заявление от __________________________________________________ 

                                                                                             (дата подачи заявления) 

зарегистрировано в _________________________________________________________________________ 

                                         (указание информационной системы или образовательной 

                                               организации, в которой зарегистрировано заявление) 

 

Номер обращения: _____________________________. 



 

Дата __________________ 

 

Исполнитель _____________________                                                      Подпись ______________________  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Приложение № 6 

 

 

 

(наименование органа, уполномоченного на рассмотрение жалобы) 

АКТ № 00 
(порядковый номер акта) 

о рассмотрении жалобы на решение, действие (бездействие) 

_______________________________________________________________________ 
должностного лица образовательной организации, МФЦ, работника МФЦ

 

 

 

―  ‖  20  г.  
(место составления акта) 

 
(фамилия, инициалы должностного лица образовательной организации, работника МФЦ, рассмотревшего жалобу) 

 
 

по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 
(фамилия, имя, отчество физического лица, обратившегося с жалобой, 

 
наименование юридического лица, обратившегося с жалобой, фамилия, инициалы, должность его представителя) 

на  
(существо обжалуемого решения, действия (бездействия), 

  , 
должностного лица образовательной организации, 

____________________________________________________________________________ МФЦ, 

работника МФЦ (ФИО указанных лиц указывается 

____________________________________________________________________________ при 

наличии), решение, действие (бездействие) которого обжалуется) 

УСТАНОВИЛ: 

1.  
(краткое содержание жалобы) 

 
 

 
 

 
 

 
 

2.  



(доводы и основания принятого решения со ссылками на нормативные правовые акты, при отказе 

в рассмотрении жалобы – причины отказа) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

РЕШИЛ: 

1.  
(решение, принятое в отношении обжалованного решения, действия (бездействия): 

 
признать правомерным или неправомерным полностью или частично и (или) отменить полностью или частично, 

 
при оставлении жалобы без ответа – указать причину оставления жалобы без ответа) 

2.  
(решение, принятое по существу жалобы, – удовлетворить или не удовлетворить полностью или частично) 

 
 

 
 

3.  
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

 
если они не были приняты до вынесения решения по жалобе) 

 
 

     
(должность лица, принявшего решение по жалобе)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 

Настоящее решение может быть обжаловано в 
(наименование и адрес вышестоящего органа) 

либо в  
(наименование и адрес суда, арбитражного суда) 

Акт составлен  

     
(должность лица, принявшего решение по жалобе)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 
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